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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SZABADSZÁLLÁSI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

szociális ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A szociális ügyintéző a települési támogatásokkal 
kapcsolatos tevékenységeket látja el. Adategyeztetést végez a népesség-nyilvántartó rendszerben. 
Helyszíni szemle alapján környezettanulmányt készít. Társhatóságok megkeresését végzi. 
Adatbázisból történő adatlekérést végez (CSTINFÓ). Kezeli a a Pénzbeli és Természetbeni 
Ellátások rendszerét (PTR). Kiadmányozásra történő döntést készít elő. Döntés közlésének 
előkészítését látja el. Folyósítási listát készít. Előterjesztés készít a Képviselő-testület elé. 
Statisztikai adatszolgáltatásban vesz részt. Végzi a jegyző hatáskörébe tartozó gyermek- és 
ifjúságvédelmi feladatokkal kapcsolatos ügyintézését. Feladatához tartozik a BURSA HUNGARICA 
pályázattal kapcsolatos ügyintézés, továbbá segíti a jegyző munkáját az Oktatási Hivatal felé 
benyújtandó adatszolgáltatások során (KIR rendszer).

Betöltendő állás szakmacsoportja: szociális és gyámügy

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Szabadszállás

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései , valamint a Hivatal Közszolgálati 
Szabályzata az irányadók.

Eredményes pályázat esetén határozatlan idejű köztisztviselői kinevezésre kerül sor, hat hónap 
próbaidő kikötésével.

A pályázat kiírója a pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartja.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság
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- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Szociális gondoskodás, tovább nem bontható, középfokú végezettség

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA)

- anyakönyvi szakvizsga

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- közigazgatási alapvizsga vagy szakvizsga megléte

- hasonló területen szerzett tapasztalat

- a CSTINFO, a PTR, a WIN-Mankó rendszerek ismerete

- anyakönyvvi szakvizsga megléte, és ebből kifolyólag az EAK és az SZL 
rendszerek ismerete

- választási, népszavazási folyamatban való részvétel

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Konfliktus-kezelés (alap)

- Feladatteljesítés iránti elkötelezettség (ügyfélszolgálati)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján
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- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.08.08. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: Az állás betöltéséről a - polgármester egyetértésével - a 
kinevezésre jogosult jegyző dönt.

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.08.14. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.szabadszallas.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.08.16.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.07.17.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


